BAB YV
KESIMPULAN DAN SARAN

A. KESIMPULAN
Berdasarkan penelitian yang dilakukan pada Mall Bekasi Cyber Park
dapat disimpulkan bahwa:

1.

Di setiap kegiatan Pengelola saling terintegrasi satu sama lain:
Departemen Marketing, Tenant Relation, Engineering dalam
operasional Pengelolaan Gedung,.

Di setiap proses kegiatan telah memiliki flow chart ( alur proses
pelaksanaan pekerjaan ) dan SOP ( Standar Operasional Prosedur )
sehingga pekerjaan setiap Departemen selalu mengikuti hal
tersebut diatas.

Sistem pengelolaan kearsipan di Mall Bekasi Cyber Park masih
dilakukan oleh masing - masing Departemen dan belum dilakukan
terpusat.

Manajemen Kearsipan di Mall Bekasi Cyber Park belum mengikuti
teori - teori ilmu kearsipan secara menyeluruh, seperti pada poin
penyusutan arsip.

Mall Bekasi Cyber Park belum memiliki petugas / staff khusus
yang menangani dan mengelola sistem kearsipan secara
keseluruhan, dimana petugas tersebut harus mengelola seluruh
arsip mulai dari menata dokumen, berkas sampai menginput
seluruh dokumen dan berkas kedalam komputer sebagagai Data

Base kantor Pengelola.
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B. SARAN

Berdasarkan dari kesimpulan di atas maka disarankan agar Pengelola Mall
Bekasi Cyber Park mencari karyawan baru untuk ditempatkan sebagai
petugas khusus yang mengelola seluruh arsip, atau menunjuk staf yang ada
saat ini se-bagai petugas khusus arsip tersebut selain itu disarankan agar
Pengelola Mall Bekasi Cyber Park menambah prasarana seperti filling

cabinet sebagai sarana penempatan dokumen ataupun berkas arsip.
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